Smernica
o naleZitostiach absolventskych pisomnych prac, ich hodnotem, uchovavani
a spristupiiovani v prostredi Konzervatoria v Ziline

Riaditel Konzervatéria v Ziline vydava v stlade s prislusnymi pravnymi a metodickymi
predpismi tito interna smernicu (d’alej len ,,smernica®) upravujucu naleZitosti absolventskych
pisomnych prac v prostredi Konzervatéria v Ziline.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovanie, hodnotenie, uchovéavanie
a spristupfiovanie absolventskych  pisomnych prac  (d’alej len ,,APP®) v prostredi
Konzervatdria v Ziline.

2. Smernica je zavizna pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Konzervatoria.
3. Problematiku APP ustanovuji najma tieto predpisy:

e Zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (¥kolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Skolsky zakon®);

* Vyhl4ska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
&.224/2022 Z. z. o strednej Skole;

e Zakon &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,;autorsky zakon*);

¢ Metodické usmernenie Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a §portu Slovenskej republiky
& 56/2011 o naleZitostiach zaveretnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani

a spristuptiovani;

« STN ISO 690 (01 0197):2012. Informécie a dokumentacia. Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informaéné pramene a ich citovanie;

e STN 01 6910. Pravidla pisania a iprava pisomnosti;

o STN ISO 2145 (01 0184): 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a
pododdielov pisanych dokumentov;

 Vnutorny poriadok Konzervatéria v Ziline.

4. APP ajej tistna obhajoba je suast'ou absolventskej skisky a je jednou z podmienok ziskania
vyssieho odborného vzdelania.




. Autorom APP je ziak Konzervatéria. Ziak je povinny:

a) konzultovat’ pripravu APP s konzultantom a Skolitel'om
b) reSpektovat’ autorské prava

¢) odovzdat APP v stanovenom termine a forme

. Konzultant APP je vyuéujtici predmetu Diplomovy semindr. Vedie APP po obsahovej
a formalne;j stranke.

. Skolitel’ je vyu€ujuci hlavného odboru Studia. Usmérﬁuje a garantuje odbornd stranku APP.
. Oponenta APP urduje vedenie 8koly z radov pedagogov.

. Ciefom APP je preukazat schopnosti absolventa spajat’ osvojené teoretické znalosti
s praktickymi skisenostami, spravne formulovat’ svoje myslienky, ziskavat skusenosti
v praci s odbornou literattrou, elektronickymi a audiovizualnymi dokumentami a aplikovat’
tieto znalosti a zru€nosti pri rieSeni témy.

Clénok 2
Zadanie absolventskej pisomnej prace

. Témy APP navrhuju pedagdgovia alebo si ich Ziaci navrhuji sami. Protokoly o zadani APP
je potrebné odovzdat’ vedicim oddeleni do 30. 5.

Schval'uju ich predmetové komisie jednotlivych oddeleni do 15. jina aumeleckd rada
v termine do 30. juna v rdmci 5. roénika Studia Ziaka.

. Taziskova kapitola — jadro prace musi byt vypracované a odovzdané k polroénej klasifikécii
v ramci 6. ro¢nika. Termin odovzdania je stanoveny po dohode s konzultantom.

. Konena textova nezviazana forma APP sa odovzdava najneskor do 15. marca na kontrolu
konzultantom.

. APP v troch tlatenych exemplaroch ( 1 v pevnej, 2 v hrebetiovej vizbe) sa odovzdavaji
vrémei 6. ro¢nika na Studijnom oddeleni do 30. aprila do 12,00 hod. (ak je 30. april
vikendovym diiom, termin odovzdania bude najneskér v piatok pred tymto diiom). Nasledne
si prace prevezmt konzultanti a oponenti.

Clanok 3
Obsahové poziadavky
. Téma prace ma suvisiet' so Studijnym zameranim absolventa, jeho z&ujmami, rieSena

problematika mé byt z oblasti umenia, resp. umeleckej pedagogiky, hudobne;j interpretacie
a pod.

. Obsah prace musi zodpovedat’ zvolenej téme, ktora nema4 byt prili§ Sirokd a vieobecna.
. APP m4 mat jasne stanoveny ciel’ a metody jeho spracovania. Autor mé preukéazat’ vlastny

logicky usudok, pouzivat’ odbornti terminolégiu, vyhybat’ sa dlhym popisom a neprehl'adnym
suvetiam.




5 Clanok 4
Struktira absolventskej pisomnej prace

1. APP obsahuje uvodnu &ast’, hlavni textovu &ast, zaver, zoznam bibliografickych odkazov,
prilohy.

a)
b)

g)

h)

a)

Uvodné &ast’ APP obsahuje v uvedenom poradi tieto néleZitosti:

obal - nazov $koly, nazov prace, $kolsky rok, meno a priezvisko autora

titulny list — nazov a podnazov prace, oznaCenie druhu préce, uplné meno autora, nazov

$koly, tipIné meno konzultanta s titulmi, nazov a &islo $tudijného odboru, stupeti odbornej

kvalifikacie, miesto a rok napisania prace. Udaje sa zarovnavaju na stred (vzor pril. €. 2).
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pod’akovanie — nie je povinné, moze byt aj sucastou uvodu

abstrakt — uvadza sa na samostatnej strane za titulnym listom. Je to stru¢na, vecna

charakteristika prace napisana v 3.osobe jednotného &isla (rozsah cca 100 slov), pise sa

v slovenskom a v niektorom zo svetovych jazykov. Sucast'ou abstraktu si kI'icove slova

obsah — zahfiia o&islované nazvy &asti a poddasti a ¢isla stran

zoznam ilustracii a tabuliek — nepovinny

zoznam skratiek asymbolov — uvéadza sa v abecednom poradi aj s vysvetlenim,
nepovinny

slovnik terminov — nepovinny

Hlavna textova ¢ast’” APP:

ivod — stanovenie ciel’a prace, vymedzenie rieSeného problému, stav poznania k danej
problematike, mdZe obsahovat’ aj pod’akovanie osobam alebo instituciam za poskytnuté
informécie. Rozsah minimalne 1 strana, maximalne 2 strany

b) jadro — najdolezitejsia a najrozsiahlej$ia Cast prace, rieSi podstatu problematiky (je

©)

d)

potrebna pritomnost’ vlastnych myslienok, nazorov a postrehov)

z4ver — zhrnutie obsahu, prinosu prace, vlastné zavery a postoj k danej problematike,
dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom. Rozsah minimélne 1 strana,
maximalne 2 strany 4

zoznam bibliografickych odkazov — predstavuje ddlezita stdast’ APP, uvadzaji
sa vietky pouzité zdroje, ktoré musia kore$pondovat’ s citaciami pouzitymi v texte

Prilohy — nepovinna &ast’ prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu,

napr.: bibliografie, notovy material, doplnkové ilustracie atd’. Kazda priloha sa zaCina na
novej strane a je oznacena.




5. APP mbze obsahovat’ doplnky — napr. zvukové a audiovizualne zaznamy . Ak nie je moZné
ich pripojenie v pevnej vézbe, musi byt v praci uvedené, Ze su jej sucastou.

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

1. Stkastou etiky pisania APP su odkazy na preberané myslienky a pouZité zdroje informacii
v papierovej alebo elektronickej podobe. Cielom je presna identifikacia zdroja, ktory bol
pouzity.

2. Dbélezitou zasadou je pouzitie jedinej arovnakej techniky citovania v celej praci (metéda
priebeznych poznamok) a k nej prisluchajuci spdsob tvorby bibliografickych odkazov (podla
STN ISO 690).

3. Bibliograficky odkaz je komplexny zaznam o pouZitom prameni. Z tychto zdznamov sa
zostavuje zoznam bibliografickych odkazov, v abecednom poradi bez &islovania sa uvadzaji
v jednom zozname v3etky pouZité zdroje.

Clénok 6
Formalna tprava APP

1. APP sa vypracuva spravidla v slovenskom jazyku (pripadnu vynimku povoluje riaditel
skoly). Rozsah APP mé byt’ minimalne 25 normostran t. j. 1800x25 znakov. Maximalny pocet
stran prace je 35. Do rozsahu préce sa pocita len hlavna &ast’ od uvodu vratane zoznamu
bibliografickych odkazov — bez priloh a doplnkov. Praca s nedostatoénym poctom stran
nebude prijata k obhajobe.

2. Forma tlade jednostrannd, format A 4, orientdciana vysku. Odporugany typ pisma Times New
Roman, jednotny v celej préci, velkost' 12b, v poznémkach pod &iarou velkost 10b, nadpisy
prvej trovne 16b, nadpisy druhej a tretej irovne 14b, riadkova¢ nastaveny na 1,5. Okraje -
horny a dolny 2,5 cm, Favy 3 cm, pravy 2,5 cm.

3. Cislovanie — arabskymi &islicami, ktoré sa umiestfiuji v dolnej Gasti strany v strede listu alebo
v jeho pravom dolnom rohu. Cisluje sa priebezne od prvého listu, ale udaje sa vyznacuju azZ
v hlavnej &asti textu (prvé zapisané ¢islo bude az pri Gtvode — napr. 5).

4. Clenenie textu na kapitoly a podkapitoly sa oznacuje arabskymi &islicami. Notové priklady sa
v analyzach umiestfiuju bezprostredne za textom, s ktorym suvisia, ostatné obrazky sa
zarad’ujti do prilohy. Na jednu stranu je moné umiestnit’ maximalne 2 notové ukazky.

5. APP musi byt napisand bez gramatickych chyb a podla platnych pravidiel slovenského
jazyka, v opatnom pripade nie je spdsobila na obhajobu. V pripade, ak hodnotenie formalne;j
stranky je 0 bodov, APP nie je pripustend k obhajobe.

Clanok 7
Hodnotenie APP

1. Podkladom pre rozhodovanie skuSobnej komisie su posudky konzultanta a oponenta APP
a ustna obhajoba absolventskej préce.




2. Budici absolvent musi mat’ najmenej 7 dni pred obhajobou k dispozicii pisomné hodnotenie
svojej prace s pripadnymi otdzkami od svojho konzultanta i oponenta. V nich obaja vyjadruju
svoje stanovisko k APP, jej hodnotenie a vyjadrenie, &i sa praca odporuca k obhajobe alebo
nie. Sti¢astou posudku mézu byt otazky, na ktoré ma Ziak odpovedat’. V pripade negativneho
vyjadrenia konzultanta nie je Ziak pripusteny k obhajobe v riadnom termine a musi APP
prepracovat. Ak pracu neodporuca k obhajobe oponent, Ziak jumdze obhajovat’.

3. Formélna tprava posudkov - je nevyhnutné predlozit' tlaenti formu posudkov v dvoch
exempléroch, podpisant konzultantom/oponentom. Obidva posudky su suéast'ou protokolu
o absolventskej skuske.

4. Je povinnostou ziaka oboznidmit sa s posudkami. Pri obhajobe autor APP prednesie
autoreferat, vyjadri sa k pripomienkam konzultanta i oponenta a odpovie na otdzky uvedené
v posudkoch.

5. O vyslednom hodnoteni APP rozhoduje ski§obn4 komisia.
Clénok 8
Spristupiiovanie APP
1. APP sa uchovavaju a spristupiiuju v Skolskej hudobnej kniZnici Konzervatéria v zmysle
KniZni¢ného a Vypozi¢ného poriadku a zékona NR SR &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave

a pravach stvisiacich s autorskym pravom( § 51 Skolské dielo).

2. Posudok konzultanta a oponenta je sti¢astou pedagogickej dokumentacie - vklada sa do
protokolu o absolutériu.

Clanok 9

Ué¢innost’
Téato smernica nadobuda G&innost’ 2. 11. 2022 KONZERVATORIUM

J. M. Hurbana 48
010 01 ZILINA
. Q
V Ziline 27.10. 2022 A %717
Mgr. art. Milan Orav ek, ArtD

riaditel’ skoly

Zoznam priloh

Priloha &. 1:  Protokol o zadani absolventskej pisomnej prace
Priloha ¢.2:  Vzor titulného listu APP

Priloha ¢. 3:  Posudok konzultanta na APP

Priloha €. 4:  Posudok oponenta na APP

Priloha €. 5:  Cita¢na met6da priebeznych poznamok




